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ASMENS DUOMENU TVARKYMO ASOCIACIJOJE
LIETUVOS ANTSTOLIU RUMAI TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo asociacijoje Lietuvos antstoliy riimuose taisykliy (toliau —
taisyklés) tikslas — reglamentuoti fiziniy asmeny (toliau — duomeny subjektai) asmens duomeny
tvarkyma asociacijoje ir uztikrinti Lietuvos Respublikos asmens duomenuy teisinés apsaugos
istatymo (Zin., 1996, Nr. 63-1479; 2008, Nr. 22-804) bei kity jstatymy ir teisés akty, nustatanéiy
asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, laikymasi ir igyvendinima.

2. Siy taisykliy paskirtis — numatyti pagrindines asmens duomenu tvarkymo, duomeny
subjekto teisiy igyvendinimo technines ir organizacines duomeny saugumo priemones, tvarkant
asmens duomenis automatiniu biidu, taip pat neautomatiniu biidu tvarkant asmens duomeny
susistemintas rinkmenas: sarasus, bylas ir kt.

3. Siose taisyklése vartojamos savokos yra suprantamos taip, kaip jos apibréZtos Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatyme ir kituose asmens duomeny apsauga
reglamentuojanciuose teisés aktuose.

4. Siy taisykliy privalo laikytis visi asociacijoje pagal darbo sutartis dirbantys asmenys
(toliau — darbuotojai), kurie tvarko asmens duomenis arba eidami savo pareigas asmens
duomenis suzino, taip pat kiti sutartiniais pagrindais dirbantys asmenys, kurie gali tvarkyti
asmens duomenis.

5.Sios taisyklés nereguliuoja darbuotojy asmens duomeny tvarkymo vidaus
administravimo tikslais.

6. Asmens duomeny apsauga uztikrinama vadovaujantis Bendraisiais reikalavimais
organizacinéms ir techninéms duomeny saugumo priemonémis, patvirtintais Valstybinés
duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr. 1T-71(1.12)
(Zin., 2008, Nr. 135-5298) ir asmens duomeny valdytojo, patvirtintomis asmens duomeny
tvarkymo taisyklémis ir (ar) kitais duomeny valdytojo nustatytais reikalavimais.

7. Asmens duomeny, tvarkomy asociacijoje, valdytojas yra asociacija Lietuvos antstoliy
rumai, kurios adresas Konstitucijos pr. 15, Vilnius, tvarkytojas — asociacija Lietuvos antstoliy
riimai ir asociacijos igalioti duomeny tvarkytojai, tvarkantys asmens duomenis.

8. Duomeny tvarkytojo funkcijos:

8.1. uztikrinti duomeny valdytojo priimty akty ir rekomendacijy tinkama igyvendinima;

8.2. uztikrinti duomeny sauga ir saugy duomeny perdavima kompiuteriy tinklais

(automatiniu budu);

8.3. organizuoti duomeny saugos prieziiiros darby atlikima.

9. Sistemy (vidinio tinklo) administratorius atlieka funkcijas, susijusias su informacing
sistema sudaranciais komponentais (kompiuteriais, operacinémis sistemomis, taikomuyjy
programy sistemomis, uzkardomis, isilauzimy aptikimo sistemomis, duomeny perdavimo tinklais
ir kt.), informaciniy sistemy pazeidziamy viety nustatymu ir juy priezilira. Sistemos
administratorius neturi teisés pats tiesiogiai tvarkyti asmens duomenuy, taciau, atlikdamas darbus,
atsako uz saugos reikalavimy, nustatyty Siose taisyklése, laikymasi.

10. Asmens duomeny apsauga nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo uztikrinama igyvendinant tinkamas
organizacines ir technines priemones.
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11. Asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos principy laikymasi uZztikrina Lietuvos
antstoliy rumy prezidiumas ir Lietuvos antstoliy rimuy valdytoja, imdamiesi atitinkamy
organizaciniy priemoniy (nutarimai, jsakymai, nurodymai, rekomendacijos).

II. ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR REIKALAVIMAI

12. Asmens duomeny tvarkymo tikslai nustatomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos
antstoliy istatymu, asociacijos istatais, ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens
duomeny tvarkyma.

13. Asmens duomenys asociacijoje tvarkomi $iais tikslais: bendros antstoliy veiklos
koordinavimui ir organizavimui; antstoliy veiklos kontrolei teisés akty nustatyta tvarka;
automatizuotam vykdomuyju dokumenty dé¢l iSieSkojimo valstybés naudai paskirstymui
antstoliams vykdyti pagal Antstoliy susirinkimo 2014 m. sausio 24 d. sprendimu patvirtinta
Vykdomuyju dokumenty d¢l iSieskojimo valstybés naudai skirstymo antstoliams tvarkos aprasa,
ataskaity antstoliams ir iSieSkotojams, apie vykdomuyju dokumenty paskirstyma parengimui ir
kitoms su vykdomuju dokumenty paskirstymu susijusioms funkcijoms vykdyti.

14. Siy taisykliy 13 punkte nustatytiems duomeny tvarkymo tikslams renkami §ie asmens
(skolininko) duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, asmens kodas, gyvenamoji vieta
(adresas), asmens tapatybés kortelés (paso) numeris, iSdavimo data ir vieta, darbovietés
duomenys, elektroninio pasSto adresas, telefono numeris, duomenys apie turimo turto buvimo
vieta, duomenys apie iSieSkotinos sumos dydi, mokestiniy prievoliy duomenys, apmokéjimo
duomenys, sprendimy iSieSkoti mokesting nepriemoka duomenys; asmens (antstolio) duomenys:
vardas, pavarde, adresas, darbovietés duomenys, elektroninio pasto adresas, antstolio veiklos
teritorija.

15. Asociacija ir jos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens
duomenis, privalo uztikrinti, kad asmens duomenys biity:

15.1. renkami apibréZztais ir teisétais tikslaisir toliau nebiity tvarkomi tikslais,

nesuderinamais su nustatytaisiais prie§ renkant asmens duomenis;

15.2. tvarkomi tiksliai, saziningai ir teisétai;

15.3. tikslas ir, jei reikia dél asmens duomenuy tvarkymo, nuolat atnaujinami; netikslis
ar neiSsamis duomenys turi buti iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba sustabdytas ju
tvarkymas;

15.4. tapatis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir toliau tvarkyti;

15.5. saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne
ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dé¢l kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir
tvarkomi;

15.6. tvarkomi pagal Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatyme
ir kituose atitinkama veikla reglamentuojanciuose istatymuose nustatytus aiskius ir
skaidrius asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

16. Asmens duomenys asociacijoje renkami tik istatymu ir kity teisés akty nustatyta
tvarka, t. y. gaunami tiesiogiai i§ duomeny subjekto, i§ treCiyju asmeny, oficialiai pateikiant
uzklausa reikalinga informacija tvarkantiems ir turintiems teise ja teikti subjektams arba teisés
akty pagrindu, prisijungiant prie duomeny baziy, registry ir informaciniy sistemy.

17. Darbuotojai turi teis¢ rinkti, tvarkyti, perduoti, saugoti, naikinti ar kitaip naudoti
asmens duomenis tik atlikdami savo tiesiogines funkcijas ir tik teisés akty nustatyta tvarka.

18. Darbuotojams draudziama savavaliSkai rinkti, perduoti, saugoti, naikinti ar kitaip
tvarkyti asmens duomenis bei naudoti asmens duomenis asmeniniams, su darbu nesusijusiems
tikslams.

19. Asociacija gali teikti tvarkomus asmens duomenis apibréZtiems ir teisétiems tikslams
pasiekti tretiesiems asmenims, turintiems jstatymy ir kity teisés akty nustatyta teis¢ gauti asmens
duomenis.

20. Asmens duomenys gali biti teikiami Siais biidais: raStu, elektroniniy rySiy
priemonémis, prisijungus prie atskirus duomenis kaupianciy duomeny baziy ar informaciniy
sistemy ar kitu asmens duomeny valdytojy suderintu biidu.
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ITI. PRIEIGOS TEISIU IR JGALIOJIMU TVARKYTI ASMENS DUOMENIS
SUTEIKIMO, NAIKINIMO IR KEITIMO TVARKA

21. Darbuotojai tvarkyti asmens duomenis gali tik po to, kai jiems suteikiama prieigos
teise.

22. Prieigos teisés prie asmens duomeny suteikiama tiems darbuotojams, kuriems asmens
duomenys yra reikalingi ju funkcijoms vykdyti.

23. Prieigos teisés darbuotojui suteikiama Lietuvos antstoliy rimy prezidiumo nutarimu
arba Lietuvos antstoliy rumy valdytojos isakymu, kuriame turi buti nurodoma: darbuotojo
vardas, pavardé, pareigos ir kokios prieigos teisés turi biiti suteiktos.

24. Prieigos teisés darbuotojui gali biiti suteiktos pasiraSytinai susipazinus su Siomis
taisyklémis ir apmokius, kaip tinkamai laikytis asmens duomeny tvarkymo reikalavimy.

25. Darbo santykiams pasibaigus, darbuotojui prieigos teisés panaikinamos. Prieigos
teisés gali biiti laikinai sustabdytos Lietuvos antstoliy rimy nutarimu ar Lietuvos antstoliy rimy
valdytojos isakymu.

IV. DUOMENU SUBJEKTO TEISES IR JU IGYVENDINIMO TVARKA

26. Asmens duomenys tvarkomi ir teikiami duomeny subjektams vadovaujantis Lietuvos
Respublikos asmens duomenuy teisinés apsaugos istatymu, Lietuvos Respublikos antstoliy
Istatymu (Zin., 2002, Nr. 53-2042), asociacijos Lietuvos antstoliy jstatais bei kitais teisé€s aktais.

27. Duomeny subjektas, pateikgs asmens tapatybg patvirtinantj dokumenta, turi teisg
susipazinti su Lietuvos antstoliy riimuose esanciais jo duomenimis bei gauti informacija, i$ kokiy
Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi ir kam teikiami viena
karta per metus neatlygintinai. Lietuvos antstoliy riimai, gave duomenuy subjekto praSyma, ne
véliau kaip per 30 darbo dieny nuo duomeny subjekto praSymo gavimo dienos rastu pateikia
praSomus duomenis arba nurodo atsisakymo tenkinti toki praSyma priezastis.

28. Jei duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jie yra
neteisingi, neiSsamiis ar netiksliis, kreipiasi | Lietuvos antstoliy rimus (rastu ar elektroniniu
biidu). Lietuvos antstoliy rimy darbuotojai privalo asmens duomenis patikrinti ir iStaisyti
neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima.

29. Duomeny subjektas gali skusti Lietuvos antstoliy riimy, kaip duomenu valdytojo,
veiksmus (neveikima) Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai per 3 ménesius nuo atsakymo
gavimo dienos arba per 3 ménesius nuo tos dienos, kada baigiasi Siy 28 taisykliu punkte
nustatytas terminas pateikti atsakyma.

V. ASMENS DUOMENU SAUGUMO IR KONFIDENCIALUMO UZTIKRINIMO
NUOSTATOS

30. Asociacija igyvendina tinkamas organizacines ir technines priemones, skirtas
apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo,
taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

31. Darbuotojas, kuriam suteikta prieigos teis¢, turi laikytis konfidencialumo principo ir
laikyti paslaptyje bet kokia su asmens duomenimis susijusia informacija, su kuria jis susipazino
vykdydamas savo pareigas, nebent tokia informacija biity viesa pagal galiojanciy istatymy ar kity
teisés akty nuostatas. Konfidencialumo principo asociacijos darbuotojai turi laikytis ir pasibaigus
darbo santykiams.

32. Darbuotojas, kuriam suteikta prieigos teis¢ arba i§ kurio kompiuterio galima
prisijungti prie asociacijos informaciniy sistemy, duomeny baziy ar ty vietinio tinklo sriciy,
kuriose saugomi asmens duomenys, savo kompiuteryje turi naudoti slaptazodi. Slaptazodziai turi
biiti keiiami, uztikrinamas jy konfidencialumas.

33. Asmens duomenys turi biiti neprieinami asmenims, kuriems néra suteiktos prieigos
teisés.
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34. Fiksuojami Sie asmeny, kuriems suteikta prieigos teisé, prisijungimy prie duomeny
baziy jrasai: prisijungimo identifikatorius, data, laikas, trukme, jungimosi rezultatas (s€kmingas,
nes¢kmingas), bylos, prie kuriy buvo jungtasi, atlikti veiksmai su asmens duomenimis (jvedimas,
perziiira, keitimas, naikinimas). Sie jrasai saugomi ne trumpiau kaip vienerius metus.

35. Sistemy administratoriy kontrole vykdo Lietuvos antstoliy rimy prezidiumo paskirti
asmenys.

36. Kompiuterizuotose darbo vietose uztikrinama apsauga nuo zalingy programy.
Idiegtos antivirusinés programos reguliariai atnaujinamos.

37. Duomeny bazés, naudotojy darbo vietos ir vidinis duomeny perdavimo tinklas turi
buti apsaugoti nuo kenksmingos programinés irangos (virusy, programinés jrangos, skirtos
Snipinéti, nepageidaujamo elektroninio pasto ir pan.).

38. Darbui nereikalingi, taciau nustatyta laika saugotini dokumentai, ju kopijos ir bylos,
turi buti saugomi rakinamoje archyvo patalpoje.

39. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.
Kai asmens duomenys nebereikalingi ju tvarkymo tikslais, jie turi buti sunaikinami, iSskyrus
tuos, kurie {statymuy nustatytais atvejais turi biiti perduoti valstybéms archyvams.

40. Naikinant asmens duomenis, tvarkomus automatiniu btidu, jie naikinami aktyviojoje
ir pasyviojoje duomeny bazése tuo paciu metu.

41. Registruojami avarinio asmens duomeny atkiirimo veiksmai (kada ir kas vykdé
asmens duomeny atkiirimo veiksmus tiek automatiniu, tiek neautomatiniu badu).

42. Duomeny gavéjams perduodant duomenis iSoriniais duomeny perdavimo tinklais, Sie
duomenys perduodami naudojant saugy Attps protokola arba specialia programing jranga.

43. Asmens duomeny tvarkymo keliamos rizikos vertinimas atliekamas nustatant grésmiy
tikimybes bei rizika, atsizvelgiant | duomeny vientisuma, prieinamuma ir konfidencialuma pagal
kiekvieng asmens duomeny tvarkymo tiksla.

44. Asmens duomeny atsarginés kopijos daromos, saugomos, o prarasti duomenys
atkuriami i§ atsarginiy kopiju.

45. Darbuotojai, pasteb¢j¢ asmens duomeny saugos pazeidimuy, nusikalstamos veikos
pozymiy, neveikiancias duomeny saugos uztikrinimo priemones, privalo nedelsdami apie tai
pranesti asociacijos Lietuvos antstoliy rimy prezidiumo pirmininkui ir (ar) Lietuvos antstoliy
riimai valdytojai.

46. Patalpy, kuriose saugomi asmens duomenys, saugumas uztikrinamas, apribojant
nejgalioty asmeny patekima { atitinkamas patalpas jas rakinant, patalpose turi biiti jrengta
signalizacijos sistema.

47. Jeigu naudojami neSiojami kompiuteriai, juose turi buti idiegtos tokios saugumo
priemongs, kurios atitinka duomeny tvarkymo keliama rizika.

48. Turi buti uztikrinta, kad informaciniy sistemy testavimas nebiity vykdomas su realiais
asmens duomenimis.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

49. Uz Taisykliy nuostaty pazeidima Lietuvos antstoliy riimuy darbuotojai, tvarkantys
asmens duomenis, gali buiti traukiami drausminén atsakomybén.

50. Sios taisyklés turi biti perzifirimos ne re¢iau kaip karta per trejus metus, jvykus
asmens duomeny saugos incidentui, pasikeitus atitinkamy teisés akty reikalavimams, o prireikus,
papildomos ir atnaujinamos.




