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ASMENS DUOMENU TVARKYMO LIETUVOS ANTSTOLIU RUMUOSE
TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Lietuvos antstoliy rimuose taisykliy (toliau — Taisyklés)
tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkyma asociacijoje Lietuvos antstoliy ramai (toliau —
Lietuvos antstoliy riimai), uztikrinant Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymo (Zin., 1996, Nr. 63-1479; 2003, Nr. 15-597) ir Kity teisés akty, nustatan¢iy asmens
duomeny tvarkyma ir apsauga, laikymasi ir jgyvendinima.

2. Taisykliy paskirtis — numatyti pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny subjekto
teisiy jgyvendinimo technines ir duomeny saugos organizacines priemones.

3. Taisykliy privalo laikytis visi Lietuvos antstoliy rimuose pagal darbo sutartis dirbantys
asmenys (toliau — Lietuvos antstoliy ramy darbuotojai), kurie tvarko Lietuvos antstoliy rimuose
esancius asmens duomenis arba eidami savo pareigas asmens duomenis suzino.

4. Vartojama sgvoka:
antstoliy rimy darbuotojai

5. Kitos Siose Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka sgvokas, nustatytas Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme.

6. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsaugg.

1. PAGRINDINIAI ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR APSAUGOS PRINCIPAI

7. Lietuvos antstoliy rimy darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens
duomenis, privalo laikytis $iy asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos principy:

7.1. asmens duomenys renkami apibréztais ir teisétais tikslais, nustatytais teisés aktais, ir
tvarkomi su Siais tikslais suderintais buidais;

7.2. renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi tikslingumo ir proporcingumo principy,
nereikalaujama i§ duomeny subjekty pateikti ty duomeny, kurie néra reikalingi, nekaupiami ir
netvarkomi pertekliniai duomenys;

7.3. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sgziningai ir teisétai;

7.4. asmens duomenys turi bati tikslas ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami; netikslis ar neiSsamis duomenys yra iStaisomi, papildomi, sunaikinami arba jy
tvarkymas sustabdomas;

7.5. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe bty galima
nustatyti ne ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy $ie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.

8. Asmens duomenys Lietuvos antstoliy rimuose renkami tik teisés akty nustatyta tvarka,
Juos gaunant tiesiogiai i$ duomeny subjekto, oficialiai uzklausiant reikalingg informacija tvarkanciy
ir turinéiy teise ja teikti subjekty ar sutarCiy bei teisés akty pagrindu prisijungiant prie atskirus
duomenis kaupian¢iy duomeny baziy, registry bei informaciniy sistemy.



9. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Kai
asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie yra sunaikinami, iSskyrus tuos, kurie
jstatymy nustatytais atvejais turi biiti perduoti Lietuvos valstybés naujajam archyvui.

10. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Lietuvos antstoliy riimai gali teikti jy tvarkomus
asmens duomenis tretiesiems asmenims.

11. Asmens duomeny apsauga nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo uztikrinama jgyvendinant tinkamas
organizacines ir technines priemones.

12. Asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos principy laikymasi uztikrina Lietuvos antstoliy
ramy prezidiumas ir Lietuvos antstoliy rimy valdytoja imdamiesi atitinkamy organizaciniy
priemoniy (nutarimai, jsakymai, nurodymai, rekomendacijos).

I11. ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

13. Asmens duomenys tvarkomi ir teikiami atitinkamoms institucijoms ar duomeny
subjektams vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu,
Lietuvos Respublikos antstoliy jstatymu (Zin., 2002, Nr. 53-2042), Antstoliy informaciné sistemos
nuostaty (Zin., 2011, Nr. 10-449), Lietuvos Respublikos valstybinio socialinio draudimo jstatymu
(Zin., 1991, Nr. 17-447; 2004, Nr. 171-6295), Lietuvos Respublikos gyventojy pajamy mokeséiy
jstatymu (Zin., 2002, Nr. 73-3085) bei kitais Lietuvos Respublikos jstatymais ir teisés aktais.

14. Lietuvos antstoliy rimuose tvarkomi tokie duomeny subjekty asmens duomenys: asmens
vardas ir pavardé, gimimo data, asmens kodas, pilietybé, gyvenamoji vieta, darbovietés
pavadinimas ir pareigos, Seimyniné padétis, asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento numeris,
socialinio draudimo pazyméjimo numeris, antstoliy depozitiniy sgskaity numeriai; kai kurie Kiti
asmeniui buidingi fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio ar socialinio pobtidzio duomenys.

15. Duomeny subjekty asmens duomenys saugomi asmens bylose bei atitinkamose Lietuvos
antstoliy rimy tvarkomose duomeny bazése.

16. Duomeny subjekty asmens duomenis gali tvarkyti visi Lietuvos antstoliy ramy
darbuotojai.

17. Duomeny subjekty duomenys Lietuvos antstoliy rimuose saugomi tiek laiko, kiek pagal
jstatymus ar Kitus teisés aktus turi biti saugomi dokumentai ar bylos, kuriuose $ie duomenys yra
nurodyti. Duomeny bazése §iy duomeny subjekty asmens duomenys iStrinami tuojau pat, kai jy
tvarkymas tampa netikslingas.

18. Pasikeitus 17 punkte nurodyty duomeny subjekty asmens duomenims, Sie duomeny
subjektai apie tai informuoja Lietuvos antstoliy rimus, kurie duomenis atnaujina.

19. Lietuvos antstoliy rimy darbuotojai, pasikeitus jy asmens duomenims, informuoja apie
tai Lietuvos antstoliy rimus, kurie duomenis atnaujina.

20. Personalo, finansy, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés bylos, taip pat kitos
archyvinés bylos ir atitinkamos elektroninés bylos, kei¢iantis atitinkamus dokumentus ir bylas
tvarkantiems darbuotojams ar jy jgaliojimams, perduodamos naujai priimtam ar jgaliotam asmeniui
perdavimo—priémimo aktu.

21. Duomeny subjektas, pateikgs asmens tapatybe patvirtinant] dokuments, turi teis¢
neatlygintinai susipazinti su Lietuvos antstoliy rimuose esanciais jo duomenimis bei gauti
informacija, 1§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi ir kam
teikiami. Lietuvos antstoliy rimai, gave duomeny subjekto praSyma, ne véliau kaip per 20 darbo
dieny nuo duomeny subjekto praSymo gavimo dienos raStu pateikia praSomus duomenis arba
nurodo atsisakymao tenkinti tokj praSymga priezastis.

22. Jei duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jie yra
neteisingi, neiSsamiis ar netikslis, kreipiasi ] Lietuvos antstoliy rumus (rastu, zodziu ar kitokia
forma). Lietuvos antstoliy ramy darbuotojai privalo asmens duomenis patikrinti ir istaisyti
neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima.
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23. Duomeny subjektas gali skysti Lietuvos antstoliy rimy, kaip duomeny valdytojo,
veiksmus (neveikimg) Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai per 3 ménesius nuo atsakymo
gavimo dienos arba per 3 ménesius nuo tos dienos, kada baigiasi Taisykliy 21 punkte nustatytas
terminas pateikti atsakyma.

IV. ASMENS DUOMENU SAUGUMO NUOSTATOS

24. Lietuvos antstoliy rimai jgyvendina tinkamas organizacines ir technines priemones,
skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo. Lictuvos antstoliy rimuose taikomos
asmens duomeny apsaugos priemonés nurodytos Taisykliy priede.

25. Lietuvos antstoliy ramy darbuotojai turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti
paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino
vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija buty vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar Kity
teisés akty nuostatas. Konfidencialumo principo Lietuvos antstoliy rimy darbuotojai turi laikytis ir
pasibaigus darbo santykiams.

26. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys ir su Lietuvos antstoliy ramy
tvarkomais asmens duomenimis galintys susipazinti darbuotojai pasirasytinai susipazindinami su
Siomis Taisyklémis ir taip jsipareigoja saugoti asmens duomeny paslaptj, jei Sie asmens duomenys
neskirti skelbti viesai.

27. Lietuvos antstoliy rimy darbuotojai siekdami uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam
asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam
tvarkymui, turi saugoti dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengti
nereikalingy kopijy darymo. Lietuvos antstoliy rimy dokumenty kopijos, kuriose nurodomi asmens
duomenys, turi biiti sunaikintos taip, kad $iy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

28. Duomeny subjekty dokumentai bei jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir
atskaitomybés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, saugomos rakinamoje
dokumenty saugykloje. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, neturi buti laikomi visiems
prieinamoje matomoje vietoje.

29. Archyviniam saugojimui perduotos Lietuvos antstoliy rimy darbuotojy bei antstoliy
asmens bylos iki perdavimo Lietuvos valstybés naujajam archyvui saugomos Lietuvos antstoliy
riimy archyve rakinamoje dokumenty saugykloje. Sie duomenys tretiesiems asmenims susipazinti
teikiami tik tais atvejais, kai ta leidzia jstatymai ir kiti teisés aktai.

30. Kompiuteriuose turi bati nuolat atnaujinama antivirusiné programa.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Uz Taisykliy nuostaty pazeidimg Lietuvos antstoliy ramy darbuotojai, tvarkantys
asmens duomenis, gali biiti traukiami drausminén atsakomybén.
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Asmens duomeny tvarkymo Lietuvos antstoliy rimuose taisykliy
priedas

ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONIU SARASAS

Neteiséta fiziné prieiga prie kompiuterinés jrangos:
- patalpos rakinamos;
- jrengta signalizacijos sistema.

Neteiséti programinés jrangos vartotojai:
- nustatyta vartotojy prisijungimo tvarka.

Neteisétas vartotojy prisijungimas prie tinklo:
- vidinis tinklas apsaugotas ugnies sienomis;
- nutolg sistemos padaliniai prie vidinio tinklo jungiasi saugiai (VPN, skirtinémis linijomis
ir pan.).

Vagyste:
- darbo stotyse pagrindiniai duomenys nesaugomi.

PiktavaliSkos programos:
- tarnybinése stotyse jdiegtos antivirusinés programos;
- darbo stotyse jdiegtos antivirusinés programos;

Laikmeny sunaikinimas:
- numatyta duomeny atstatymo 1§ atsarginiy laikmeny procediira.

Neteisétos programinés jrangos naudojimas:
- naudojama tik teiséta programiné jranga.

Vartotoju klaidos:
- darbuotojai mokomi dirbti su programine jranga.

Duomeny perdavimo tinklo jrangos gedimai:

v —

- stebima duomeny perdavimo tinklo biiklé.

Kompiuteriy techninés jrangos gedimai:
- priezitra ir gedimy Salinimg atlieka kvalifikuoti specialistai;
- svarbiausia kompiuterin¢ jranga dubliuota,
- svarbiausios kompiuterinés jrangos technin¢ biiklé nuolat stebima.



UZliejimas vandeniu:
- tinkamai suplanuotos ir jrengtos svarbiausios kompiuterinés jrangos laikymo patalpos;
- jrengta vandens nutekéjimo sistema.

Ugnis:
- patalpose yra ugnies gesintuvai;
- pastato patalpose jrengti diimy ir karscio davikliai,
- rukymui skirtos specialios patalpos.

Elektros srovés tiekimo sutrikimai:
- svarbiausiai kompiuterinei jrangai skirti nenutrtikstamo maitinimo $altiniai (UPS).

Maitinimo ir rySio linijy gedimai:
- kabeliai yra izoliaciniuose vamzdziuose.



